T
ZILE KAYMAKAMLIGI
YANGINDAN KORUNMA, ONLEME VE SONDURME YONERGESI

BIRINCI KISIM BIiRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag

MADDE 1- Bu Yoénergenin amaci; Zile Hiikiimet Konaginda, eklenti ve
arazisinde ¢ikabilecek yangmlardan korunma, 6nleme ve ortaya ¢iktiginda séndiirme
faaliyetlerinin usul ve esaslarmi belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yoénerge 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar
Kurulu Karan ile yiiriirliige konulan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerince; binada hizmet sunan mevcut birimlerin yetki ve
sorumluluklari ile birimlerin “Yangindan Korunma, Onleme ve Séndiirme Talimatr”
hazirlamasi, genel sorumluluk ve yasaklar, binalar, ¢atilar, kapali otoparklar, kazan
daireleri, dogalgaz kullanimi, mutfak ve ¢ay ocaklari, bacalar, asansérler, elektrik
tesisati, yangin algilama, uyar1 ve sondiirme sistemleri, yangm giivenligi, nobet
hizmetleri, egitim, is birliginin esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge; 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karan ile
yiurlirlige konulan Binalarin Yangmdan Korunmasi Hakkinda Yodnetmelik
hitkiimlerine gére hazirlanmistir.

Tlkeler

MADDE 4- Bu Yo6nerge hiikiimleri; Hukiimet Konaginda uygulanir,

Yeni yapi ingasinda veya mevcut binada proje degisikligini gerektiren esash
onarim tadilat projelerinde binanin kullanim smnifina ve 6zelligine gére yonetmelikte
Ongoriilen esaslar gz dniine alinir.

Bu Yonergede tanimlanmamis olan ve agiklik gereken hususlar hakkinda
yonetmelige bakilir. Yonetmelikte olmamasi halinde Tiirk Standartlari, bu
standartlarin olmamasi halinde ise Avrupa standartlar1 esas almir. Tiirk veya Avrupa
standartlarinda diizenlenmeyen hususlarda, uluslar arasi gecerliligi kabul edilen
standartlar kabul edilir.

Bu Yonergenin uygulanmasinda; mevcut yapiya ilave olacak proje, yapim ve
ingaati ile ilgili hususlarda Yonetmelik hiikiimlerine gore hareket edilir. Tereddiitte
diigtilen hususlarda Kaymakamlik Makammimn goriisii ahnarak iglem yapilir, goriis
olusturulamayacak hususlarda ise Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirligii
ile 11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigiinden alinacak goriise gére islem yapilir.

Gorev, yetki ve sorumluluk

MADDE 5- Bu Yonerge hiikiimlerinin uygulanmasindan hizmet binasinda
bulunan mevcut birim amirleri yetkili ve sorumludur.

Ayrica bu Yonerge hilkiimlerinin uygulanmasindan binada gérev yapan tiim
kamu personeli gorevlidir.



BIRINCI KISIM IKINCI BOLUM

Genel Sorumluluk ve Yasaklar

Genel sorumluluk

MADDE 6- Arsiv ve depolarda birimlerin bagl oldugu bakanlik arsiv
yonetmeligine uygun hareket edilmelidir. Arsiv ve depolarda evraklar ya da
malzemeler istiflenirken ¢iplak ampullere yakin mesafelerde bulunmas: tehlike
yaratacagindan bu hususlara dikkat edilmelidir. Ayrica bina iginde sigara icmek,
yanici, parlayici ve patlayict madde bulundurmak kesinlikle yasaktir.

Yanginmi haber verme

MADDE 7 — Herhangi bir yerde kontrol dis1 ates yandigi veya duman
ciktigini gérenlerin bu yanginin agik adresi, ¢esidi ve biiyiikliigiini tarif ederck ve
derhal yangmm biiytikliigline gore, eger biiyiik bir yangm ise itfaiveye 112 nolu
telefona, birim amiri ve birim yangin énleme koordine sorumlusuna haber verir.

Yangin merdiven kapilan

MADDE 8- Odalardan veya koridorlardan yangin merdivenine ve ¢ikislarin
agik tutulmasi, masa vb. esyalarin konulmamas: sarttir. Yangin merdiveni kapilarmin
lzerinde anahtarlarinin  bulundurulmasi zorunludur. Ayrica yangin merdiven
alanlarina ve basamaklara temizlik malzemesi, saksi vb. esya koymak yasaktir. Bu
konuda sorumluluk Yangin merdiven kapisimin bulundugu kattaki birim amiri
sorumludur.

Bina giris dnlerini acik bulundurma ve park yasag

MADDE 9- Yangina miidahaleyi kolaylastrmak bakimindan bina giris ve
civarinda itfaiye araglarmin rahathkla yanagmasim temine yonelik park yasagi
konulur ve bu husus trafik levha ve isaretleri ile gdsterilir. Bu durumun takibi Ilce
Emniyet Miudiirliigti personelince yapilir.

Hazirlanan Yonergenin bir niishasimin ilgili birimlere gonderilme
zorunlulugu

MADDE 10- Bu Yonergenin bir niishast Zile Belediyesi Itfaiye
Miidiirltigiine de génderilir.

Mabhalli itfaiye teskilati emrine girmek

MADDE 11- Herhangi bir sekilde binada yangin ¢ikmasi halinde Séndiirme,
Kurtarma, Koruma ve {lkyardim Ekipleri itfaiye teskilat: gelinceye kadar Bina Daire
Amirinin emrindedir. Itfaiye teskilat1 olay yerine geldigi anda teskilat emrine girerek
[tfaiye Amirinin talimatlarma uygun hareket ederler.

Itfaiye amiri talimatlarina uyma zorunlulugu

MADDE 12- Binada gorevlendirilen gerek Itfaiye gorevlilerinin ve gerekse
olaya miidahale eden itfaiye ekiplerinin gorev yaptiklar sirada yetkili itfaiye amirinin
kurumda ¢alisan personelin can ve mal giivenligini korumaya yonelik verecegi karar
ve talimatlar birim yangm 6nleme koordine sorumlusu ve diger personelce aynen
yerine getirilir,

Itfaiye ile isbirligi

MADDE 13- Kurum itfaiye servis personeli ile olay yerinde bulunan herkes
-1tfa1ye ekiplerinin gorevlerini yerine getirmesine yardimer olurlar ve calismasim
gii¢lestirici davramslarda bulunamazlar.



Birim yangin énleme koordine sorumlusu
MADDE 14- Bu Yonergeye gore binada hizmet sunan tiim birimlerce ayrica
Yangindan Korunma, Onleme ve Séndiirme Talimati hazirliklarmi yapmak
zorundadir. Birim Amirine sorumlu olarak Birim Yangm Onleme Koordine
Sorumlusu belirlenir. S6z konusu personele ait iletisim bilgileri ayrica Ilge Yazi Isleri
Mudurligiine gonderilir.
Yangin raporu hazirlama
MADDE 15- Yangin sonras: ufak bir yangin dahi olsa veya herhangi bir
sekilde yangin sondiirme cihazlari kullanilmis olsa dahi bir rapor tutularak yangin
yeri, tarihi ve saati, yangin nedeni, yangina miidahale sekli, kullamlan malzemeler ile
can ve mal kaybmin neler oldugunu belirten bir rapor hazrrlanarak Ilge Yaz sleri
Mudiirligiine gonderilir.
Kaynak yapim islerinde ahnacak tedbirler
MADDE 16- Tadilat ve tamiratlarda ihtiya¢ duyulan kaynak esnasinda olas:
bir yangin riskine karsi seyyar yangmn séndirme cihazinin bulundurulmasi
mecburidir. Hitkiimet Konag1 Amirliginin bilgisi olmadan herhangi bir kaynak islemi
yapilamaz.,
Yangin sondiirme cihaz ve malzemelerinin korunmasi
MADDE 17- Hizmet binasi, yemekhane ve ara¢ otopark: gibi a¢ik alanlarda
mevcut olan sabit ve seyyar vangin sondiirme cihazlarini karistirmak, sékmek,
bozmak, kirmak, keyfi ve gereksiz yere pimi ya da miihriinii koparmak, igine kagit,
pacavra, temizlik malzemesi gibi maddeler koymak veya kullanilamayacak hale
getirmek yada bozuk halde tutmak, her ne suretle olursa olsun yangi musluklarina
alarm butonlarina ve yangin séndiirme cihazlarinin éniinii kapatmak yasaktir.
Yangin séndiiriicii cihaz, tesis ve malzemeler amaci disinda kesinlikle kullanilamaz.
Cop yasag
MADDE 18- Sigara izmaritlerinin ve yanmakta olan kagit pargalarmin
sondiirliilmeden ¢6p kovalarina atilmas: kesinlikle yasaktir.Yangin merdivenleri
amaci disinda sigara igmek icin kesinlikle kullamlmaz. O katta bulunan Daire
Amirleri kendi katlarinda bulunan yangin merdivenlerini kontrol etmekle
sorumludurlar.
Cep telefonu, diziistii bilgisayar, kamera vb. elektronik cihazlarin sarj
edilirken kontrol altinda olmasi
MADDE 19- Cep telefonu, diziistii bilgisayar, kamera vb. elektronik cihazlar
sar] edilirken ilgili personel refakatinde sarj edilmeli, patlama ve yangin ¢ikma riski
g6z ard1 edilmemeli ve gerekli tedbirler alinar.
Elektrikli 1sitic1, ¢cay, kahve makine kullanimi
MADDE 20- Belirlenen yerlerin dismda, biirolarda argiv ve depolarda
elektrik ocaklari, elektrikli isiticilar, ¢ay ve kahve makineleri gibi cihazlar: kullanmak
yangn giivenligi agisindan yasaktir.
Elektrik tesisati
MADDE 21- Aydinlatma lambalart ve elektrik kablolarinin giplak gegtigi
.yerlere yakin raflara, argivlerde; evrak, dosya, klasér malzeme depolarinda
malzemeler istiflenmemelidir. Mevcut aydinlatma lambalar1 kapali olmali, arizali,

yanip sénen floresan ve lambalar degistirilmelidir. Ciplak gecen elektrik kablolarmin
Kablo Kutusu winden geciriimesy, acik duvar kapaklari ile kapatilmasi, ince kablolarin
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iptal edilerek yerine antikvon kablolar ile degistirilmesi sarttir.
Elektrik tesisatinin yillik bakim ve kontrolleri birimlerin tenkil personeline veya
ehliyetli kigilere yaptirilmasi saglanacaktir.

Cay oca@i ve mutfakta yangin giivenligi

MADDE 22- Cay ocag1 ve mutfakta kullanilan LPG tiipii, dogalgaz ya da
elektrik ocaklar: i¢in gerekli giivenlik tedbirleri almir. Cay ocagi ve mutfak terk
edilirken dedantor, vana ya da salteri kapali konuma getirilecektir. Cay ocaginda
mutlaka yangm tiipli bulundurulacak, yangina kars: her tiirlii tedbiri ¢ay ocagim
kiralayan ilgili kirac1 yangin ve giivenlik tedbirlerini mutlaka alacaktir.

Kapi numaralarn ve anahtarlan

MADDE 23- Bina iginde mevcut tiim kapilar numaralandirilir ve yedek
anahtarlar1 ilgili birim amirleri tarafindan acil durumda miidahale etmek amaciyla
tespit edilen yerde anahtar dolabinda muhafaza edilir.

Turnikeler ve acil ¢cikis kapilan

MADDE 24- Yangin, deprem vb. olaganiistii durumlarda turnikeler ve acil
¢ikis kapilar1 agik konuma getirilecek ve personel daha 6nceden yangindan korunma,
Onleme ve sondiirme talimatinda belirtilen yerlere gidecektir.

Personele ulasim bilgileri

MADDE 25- Hilkiimet Konagmda gérev yapan personellerin adi soyads,
gbrev unvani ev ve cep telefonu numaralarini gosteren genel bir listenin gerektiginde
cagmlmak lizere yetkililer tarafindan kolayca ulasilabilecek yerde bulunmasi ilgili
birim amirlerince saglanacaktir.

BIRINCI KISIM UCUNCU BOLUM

Binalar, Catilar, Kapah Otopark

Binalar

MADDE 26- Calisma bittikten sonra, birimde gérevli hizmetli veya odadan
en son ¢ikan personel agik kalan pencereleri kapatir, 1siklari séndiiriir, elektrikli
cihazlarin figlerini ¢ikarir ve odanin kontroliinii yaparak kapilar: kilitler. Belirlenen
esaslara gore anahtarlar ilgili yerlere teslim eder.

Mesai bitiminde koridor, salon ve odalar birim memurlar: tarafindan kontrol
edilir. A¢ik 1siklar sondiirtiliir, odalarin kapisi agik veya kapisi kilitli 15181 yanik ise
nobetei personel tarafindan kapisi agilir, yangina karsi tehlike arz edecek bir durumun
olup olmadigma bakilir, agik lambalar, elektrikli cihazlar ile pencereler ve kapilar
kapatilir. Bu husus nébet defterinde belirtilir.

Gece toplanti, egitim, tadilat vb. yapilacak ise mesai bitiminden en ge¢ bir
saat evvel durumun ilgili birim amirine ve llge Emniyetten gorevli kapidaki nobetci
memurluguna bildirilmesi zorunludur.

Hikiimet Konaginda temizlik isleri ilgili personeller tarafindan giinliik
diizenli olarak yapilir ve toparlanan ¢6pler ¢op konteynerlerine veya belirlenen yerlere
atilir. Temizlik isleri bittikten sonra biitiin kapilar kapatilir, koridor pencereleri
kapatilarak lizumsuz elektrik lambalar1 sondiiriiliir.

. Catilar

MADDE 27- Cat1 giris kapis1 devamli surette kapali ve kilitli tutulur. Cati

¢ikislarda Hilkkimet Konagi Amirliginin miisaadesi ile ¢ikilabilir.

Cat1 aralarinda yangina karsi koruma gereglerinden baska bir esya, yamci, parlayici

madde, Kirtasiye ve temizlik malzemeleri bulundurulamaz ve arsiv ve depo olarak
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kullanilamaz. Cati aralar1 periyodik olarak temizletilir. Cat1 giris kapist devamli olarak
kilitli tutulur ve anahtarlar belirlenen esaslar dahilinde caml ve kilitli dolap icerisinde
muhafaza edilir, anahtarlarindan birer adedi Hiikiimet konagi Amirliginde muhafaza
edilir.

Aydmlatma sistemi olmayan catilarda aydinlatma amagli sadece el feneri
veya 1s1ldak kullanilir.

Catiya elektrik tesisati ¢ekilmez, zorunluluk halinde ise yangina dayanikli
kablo kullanilmasi ve g¢elik boru igerisinden gegirilmesi gibi yangina karsi ilave
tedbirler alinarak tesisat ¢ekilir.

Otopark

MADDE 28- Otoparka likit petrol gazi, veya sikistirilmis dogal gaz yakith
araglarda herhangi bir s1zmt1 hissedildiginde Hiikiimet Konag1 Amirligine acil bilgi
verilecek. Her hangi ani bir yangin miidahalesinde yangin araglarmin binaya rahat
yaklasabilmeleri i¢in otoparkta arac park edilirken bu hususlara dikkat edilecektir.

IKINCI KISIM BIRINCi BOLUM

Kazan Dairesi, Dogalgaz Kullanim Esaslari, Mutfak ve Cay Ocag,
Bacalar, Asansorler

Kazan dairesi

MADDE 29- Yangin bakimindan kritik 6zellikler gdsteren kazan daireleri,
ilgili Tiirk Standartlarinin uygun olmasi, kapismin merdivene veya genel kullanim
merdivenlerine direkt olarak agilmamasi ve mutlaka ortak hol veya koridora agilmasi
gerekir. Kazan dairesinde dogalgaz kullanilmasi halinde, dogalgaz kullanim esaslari
ile ilgili hiikiimler uygulanarak, topraklamasi Elektrik Tesislerinde Topraklamalar
Yoénetmeligine uygun gekilde yapilir.

Kazan dairesi isletmeciligi kursunu bitirdigine dair sertifikas1 bulunmayan
personel ¢alistirilmaz.

Dogalgaz kullanim esaslari

MADDE 30- Hikiimet konagindaki kalorifer dairesi, mutfak ve c¢ay
ocaklarinda dogalgaz kullanimi konusunda, dogalgaz ile ilgili mevzuat ve standart
hiikiimleri eksiksiz uygulanir, kullanicilarin tesisatlarmi tamimasi, gaz kesme
vanalarmimn yerlerini §grenmesi ve herhangi bir gaz kacagi oldugunda buna karsi
hareket tarzina dair bilgi sahibi olmas1 saglanacaktir.

Gaz kokusu hissedildiginde sebeke hatti tizerinde bulunan sayag giris vanasi
kapali konuma getirilip ve AKSA DOGALGAZ ariza 187 nolu telefon aranarak haber
verilecek ve verilen talimatlara riayet edilecektir.

Mutfak ve ¢ay ocag

MADDE 31- LPG kullanilan mutfaklarda ve ¢ay ocaklarinda, LPG tiipleri
bodrum katta bulundurulamaz. Mecburiyet halinde; gaz algilayicilarin ortamdaki gaz
kacagim algilayip uyarmasi ile devreye giren ve gaz akigim kesen, otomatik emniyet
vanasi veya ani kapama vanasi gibi bir emniyet vanasinin ve havalandirmasmin

~bulunmasi saglanacaktir.

Mutfak ve c¢ay ocaklarmda yangin séndiirme tiiplerinin bulundurulmasi
saglanir.

- Bacalar

MADDE 32- Baca temizligi mahallin itfaiye teskilat: tarafindan yapilir.
Ancak, bu konuda ltfaiye izin belgesine sahip Ozel Armalara da temizlik yaptiriabilir.
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Asansorler

MADDE 33- Olast1 bir yangin durumunda asansdrler kesinlikle
kullanilmayacak, Asansor sistemlerinin Asansor Yonetmeligine ve Asansér Bakim ve
Isletme Yonetmeligine uygun olarak imal ve tesis edilmesi saglanarak, periyodik
bakimlar: yetkili kisilere vaptirilacaktir.

IKINCI KISIM IKINCI BOLUM

Yidirimdan Korunma Tesisat1 ve Jenerator

Yildirnmdan korunma tesisat1 (Paratoner)

MADDE 34- Binamin yildirim tehlikesine karsi korunmasi icin ilgili
yonetmelik ve standartlari gereginin yerine getirilmesi sarttir:

Elektrik yiikiinlin yap1 veya yap1 i¢indeki diger tesisat iizerinde risk
yaratmaksizin topraga iletilebilecegi yeterli baglantinin saglanmasi ve bir toprak
sonlandirma ag1 olusturulmas: gerekir.

Periyodik bakim ve kontrollerinin Bina Hiikiimet Konagi Amirligi
tarafindan yaptirilmas: saglanacaktir.

Jenerator

MADDE 35- Jeneratdriin ana yakit deposunun bulunacagi yer ilgili
standartlara gore hareket edilir ve yangin glivenligi a¢isindan gerekli tedbirler alnir.
Jenerator odalarindan temiz su, pis su, patlayici ve yanici sivi ve gaz tesisat1 donanimi
ve ekipmanlar: gecirilemez ve iist kat mahallerinde 1slak hacim diizenlenemez.

Periyodik bakim ve kontrollerinin Hiikiimet Konagi Amiriligi tarafindan
yvaptirilmasi saglanacaktir.

IKINCI KISIM UCUNCU BOLUM

Elektrik Tesisat1 ile Sistemleri

Elektrik tesisati ve sistemlerin 6zellikleri

MADDE 36- Hiikiimet Konaginda kurulu bulunan elektrik tesisati, kagis
yollar1 aydmlatmasi, yangin algilama ve uyar: sistemleri ilgili birim amirleri
tarafindan kontrole tabi tutulacak ve bakimlarinin yaptirilmasi takip edilecektir.

Elektrik tesisatinin kontrolii

MADDE 37- Binanm elektrik tesisatlar ilgili kontroller Bina Enerji Birimi
sorumlusu ve Hiikiimet Konagi Amirligi tarafindan perivodik kontrol edilir.
Saptanan aksakliklar yetkililerce en kisa siirede giderilir.

I¢ tesisat

MADDE 38- Hiikiimet binasinda elektrik i¢ tesisati, koruma techizati, kisa
devre hesaplari, yalitim malzemeleri, baglant1 ve tespit elemanlari, uzatma kablolari,
elektrik tesisat projeleri ve kuvvetli akim tesisat1 Elektrik I¢ Tesisleri Yonetmeligine,
Elektrik Tesislerinde Topraklamalar Yonetmeligine, Elektrik Kuvvetli Akim Tesisleri
Yonetmeligine ve ilgili diger yonetmeliklere ve standartlara uygun olarak tesis
edilecektir.

IKINCI KISIM DORDUNCU BOLUM

Yangm Algilama ve Uyan Sistemleri

Tasarim ilkeleri

MADDE 39- Yangin uyari sistemi; yangin algilama, alarm verme, kontrol
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ve haberlesme fonksiyonlarini ihtiva etmekte olup, yangm uyar: sistemlerini olusturan
biitiin kablolarin kopma, kisa devre ve toprak kagag gibi arizalara kars: siirekli kontrol
altinda tutulmas: saglanir, uyar: sisteminin herhangi bir sebeple devre dis1 kalmasi
halinde, tekrar calisir duruma gelinceye kadar ilave giivenlik tedbiri alinir. Bu amagla
yedek olarak yangin sondiirme cihazi bulundurulur.

Algilama ve uyari sistemi
MADDE 40- Yangin algilama ve uyar1 sisteminin el ile, otomatik veya bir

sondiirme sisteminden aldig1 uyarilardan biri veya bir kaci ile devreye girmesi gerekir.

Bir yangmn srasinda galisir durumda kalmast gereken algilama ve uyar
sistemlerinin periyodik kontrol, test ve bakima tabi tutulmasi saglanacaktr.

IKINCI KISIM BESINCi BOLUM

Yangin Sondiirme Sistemleri

MADDE 41- Yangin dolaplar1 sistemi, sabit boru tesisati ile yangin
dolaplarindan meydana gelir. Amaci, bina icinde giivenilir ve yeterli suyun
saglanmasidir.

Kopiiklii, gazhi ve kuru kimyevi tozlu sabit otomatik sondiirme sistemi

MADDE 42- Kopiiklii, gazli ve kuru kimyevi tozlu sabit otomatik séndiirme
sisteminin amaci, suyun sondiirme etkisinin yeterli gériilmedigi veya su ile reaksiyona
girebilecek maddelerin bulundugu veya iiretildigi yerlerde tesis edilir.

Tasmabilir sondiirme tiipleri

MADDE 43- Tasmabilir sondiirme tiiplerinin tipi ve sayisi, mekinlarda var
olan durum ve risklere gre belirlenir. Buna gore;

A smifi yangin ¢ikmasi muhtemel yerlerde; ¢ok maksath kuru kimyevi
tozlu veya sulu,

B smifi yangin ¢ikmasi muhtemel yerlerde; kuru kimyevi tozlu,
karbondioksitli veya kopiiklii,

C smifi yangm c¢ikmasi muhtemel yerlerde; kuru kimyevi tozlu veya
karbondioksitli,

D sinifi yangin ¢ikmasi muhtemel yerlerde; kuru metal tozlu tasmabilir
yangin séndiirme tiipleri bulundurulur.

Birimlerde mevcut bulunan tagmabilir yangin sdndiirme tiiplerinin
muhafazasi, takibi ve sorumlulugu mevcut bulundugu birimlere aittir.

UCUNCU KISIM BiRiNCI BOLUM

Yangin Giivenligi, Yangindan Korunma, Onleme ve Séndiirme Talimati,
Nobet Hizmetleri, Ekipler, Egitim, Isbirligi ve Odenek

Yangin giivenligi sorumlulugu

MADDE 44- Hiikiimet konaginda yangin giivenliginden birim amirleri bizzat
sorumludur.

Yangindan korunma, énleme ve sondiirme talimati hazirh@x

MADDE 45- Hiikiimet konaginda hizmet veren birimlerce bu Y&nergenin
onaymni miiteakip 3 ay iginde “Yangindan Korunma, Onleme ve Séndiirme Talimatr”
hazirlanarak birimlerde kolayca goriilebilecek yerlere asilir ve bir niishas: Hiikiimet
Konag1 Amirligine gonderilir.

 Nobet hizmetleri
MADDE 46- Ilge Emnivet Miidiirliigii personellerince saglanir.
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Ekiplerin kurulusu

MADDE 47- Hiikiimet konaginda genel ve ayrica her birimde asagida
belirtilen acil durum personeli olusturulur.

a) Sondiirme

b)Kurtarma

¢)Koruma

¢)llkyardim

Ekiplerin gérevleri

MADDE 48- Ekiplerin gorevleri asagida belirtilmistir.

a)Sondirme Ekibi; binada ¢ikacak yangma derhal miidahale ederek yanginin
genislemesine mani olmak ve sondiirmek,

b)Kurtarma Ekibi; yangin ve diger acil durumlarda can ve mal kurtarma
18lerini yapmak,

¢)Koruma Ekibi; kurtarma ekibince kurtarilan esya ve evraki korumak,
yangin nedeniyle ortaya ¢ikmasi muhtemel panik ve kargasay1 nlemek,

¢)llkyardim Ekibi; yangin sebebiyle yaralanan veya hastalanan kisilere ilk
yardim yapmak.

Acil durum ekiplerinin birbirleriyle isbirligi yapmalar1 ve karsilikli
yardimlasmada bulunmalari esastir.

Ekiplerin yangin aminda sevk ve idaresi itfaiye gelinceye kadar Birim Yangin
Onleme Koordine Sorumlusuna aittir. Itfaiye gelince bu ekipler itfaiye amirinin
emrine girerler.

Egitim

MADDE 49- Birimlerde olusturulacak ekiplerin personeli, binalarin
yvangmdan korunmasi, sondiiriilmesi, can ve mal kurtarma ile ilkyardim faaliyetleri ve
itfaiye ile igbirligi ve organizasyonun saglanmasi konularinda itfaiye teskilatindan
yararlanilarak egitilir ve yapilan tatbikatlarla bilgi ve becerileri arttirilir. Bu egitimler
yilda en az bir kez gerceklestirilir.

Isbirligi

MADDE 50- Hiikiimet konaginda yangmlara kars1 protokoller
diizenlenebilir. Yapilmig protokoller var ise gdzden gegirilerek gerektiginde
giincellenir.

Odenek

MADDE 51- Bu Yonerge ile yonetmelikte belirtilen arag, gereg ve
malzemelerin temini, bakim ve onarimi igin gelen &denekler amaci disinda
kullanilamaz.

DORDUNCU KISIM

Son Hiikiimler

Yiiriirliik

MADDE 52- Bu Yo6nerge onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 53- Bu Yonerge hiikiimlerini Zile Kaymakamu yiirtiti




Ek-1

ZIiLE KAYMAKAMLIGI YANGINDAN
KORUNMA, ONLEME VE SONDURME
TALIMATI

Zile Hikiimet konaginin 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayil
“Binalarm Yangindan Korunmasi Hakkinda Yo6netmelik” in 136 nci
maddesi ile “Igigleri Bakanligi Merkez Teskilati Binalar1 Yangindan
Korunma, Onleme ve Sondiirme Yonergesi’ne gore gerekli dnlemler
alinarak, ilgili birimin yangindan korunma, dnleme, séndiirme ile can ve
mal kaybinmn azaltilmas: konusunda alinacak ve uygulanacak dnlemler
asagidaki bicimde tespit olunmustur.

Alinan biitlin 6nlemlere ragmen yangin ¢ikmasi halinde asagida
gorevlendirilen ekipler isbirligi halinde ¢alisarak;

Toplanma Yeri: Hiikiimet Konag1 Bahcesi

SONDURME EKIBI: Yangimin ¢iktig1 yerde, alt ve iistiinde ve
yanlarindaki odalarda gereken onlemi almak, yangini sdndiirmeye ve
genislemesini engellemeye calismak,

Toplanma Yeri: Hiikiimet Konag1 Bahcesi

KURTARMA EKIiBI: Once canlilari, yoksa yangindan ilk
kurtarilacak evrak, dosya ve diger esyayi1 biiro memurlarinin yardimiyla
ve biiro seflerinin nezareti altinda, miimkiinse g¢uvallara ve torbalara
koyarak bosaltmaya hazir duruma getirmek,

Toplanma Yeri: Hiikiimet Konagi Bahcesi

KORUMA EKIBI: Yangin ¢ikan kismin bosaltilmasina olay
yerine gelen itfaiye amirinin veya Birim Amirinin emriyle baglamak,
bosaltilan esya ve evraki giivenlik giicleri veya Birim Amirinin
gosterecegi yerde muhafaza altina almak, yangin séndiiriildiikten sonra
ilgililere teslim etmek,

Toplanma Yeri: Hiikiimet Konagi Bahcesi

ILKYARDIM EKIiBi: Yangin nedeniyle yaralanan veya
hastalananlar igin ilkyardim hizmeti vererek duruma gore revire veya
hastaneye sevki saglamak.

Yangin vukuunda gérevli personeller bu ekiplerde ekip bagskaninin
emrinde gorev yapacaklardir.
Yanginlara kars1 onleyici tedbirlerin uygulamaya konulmasi ile

ilgili arag, gere¢ ve malzemelerin kullanilmasi personele 6gretilecektir.
Dinada bulunan mevcul yangin sondurme cihazlarinin teknik
9



ozelligine gbre uygun periyotlarla kontrolti yetkili kisi veya kurumlara
yaptirilip cihaz {izerindeki kartlara islenecektir.

Bu talimatta yer almayan konularda Kaymakamlik Makaminin
emirlerine gore hareket edilecektir.

Bu talimat hiikiimlerine aykir1 hareket edenler, gérevlerinde
thmali goriilenler ile yangindan korunma ara¢ ve gereglerine zarar
verenler hakkinda gerekli kanuni kovusturma yapilacaktir.

ONEMLI TELEFON NUMARALARI:

ACIL DURUM NUMARASI $112

ZILE BELEDIYE BASKANLIGI(Itfaiye Miidiirliigii) | : 0(356) 317 50 87

ILCE EMNIYET MUDURLUGU 1 0(356) 317 11 47

ALARM VERME YERI : Her katta bulunan yangm
alarm butonu

ONAY
04/02/2025
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YANGIN RAPORU

Ek-2

b(angm Yeri

Tarihi ve Saati

Yangin Nedeni

Yangina Miidahale Sekli

Kullanilan Malzemeler

Can ve Mal Kayhi

Diger Hususlar

11




Ek-3
KAZAN DAIRESI TALIMATI

DOGALGAZ SIZINTISINA KARSI DUYARLI VE TEDBIRLI
OL.

GAZ KOKUSU ALGILADIGINDA GAZ VANALARINI
DERHAL KAPAT.

DOGALGAZ KACAGINI ALO 187’ YE BILDIR, KAPILARI
ACARAK DAIRENIN HAVALANDIRILMASINI SAGLA.

ELEKTRIGIN KESILMESI GEREKTIGI DURUMLARDA
ACIL ELEKTRIK KESME BUTONUNA BASARAK ELEKTRIGI
KES.

KAZAN VE TESISAT SUYUNU KONTROL ET, DEVIRDAIM
VE  HIDROFORLARI CALISTIRMADAN  GIRIS CIKIS
VANALARINI AC.

DEVIRDAIM VE HIDROFORLARIN KIRECLENMESINI
ONLEMEK VE KONTAKTORLERIN OKSITLENMEMESI ICIN
CALISANLARI YEDEKLERIYLE IKi GUNDE BiR DEGISTIR.

ELEKTRIK KESILDIGINDE SU DEPOSUNU KONTROL ET,
DEPO TASABILIR. BU DURUMDA VANAYI KAPAT.

KAZAN TERMOSTATINI 45 DERECENIN ALTINA
DUSURME. TERLEME YAPARAK CURUMEYE NEDEN
OLMAKTADIR.

TERMOSTATI DIS HAVA SICAKLAIGINA GORE
ASAGIDAKI VERILECERE GORE AYARLA.

DIS HAVA SICAKLIGI+5 ILE 10 ISE TERMOSTAT AYARI
45 DERECE

DIS HAVA SICAKLIGI +0 ILE 5 ISE TERMOSTAT AYARI 50
DERECE

DIS HAVA SICAKLIGI -5 ILE 0 ISE TERMOSTAT AYARI 55
DERECE

DIS HAVA SICAKLIGI -10 ILE -5 iISE TERMOSTAT AYARI
60-65 DERECE

DIS HAVA SICAKLIGI -15 ILE -10 ISE TERMOSTAT AYARI
70-75 DERECEDE

12



Ek-4
GAZ KOKUSU HISSEDILDIGINDE UYGULANACAK ESASLAR
SAYAC GIRIS VANASINI KAPATINIZ. ORTAMI
HAVALANDIRMAK ICIN KAPI VE PENCERELERI ACINIZ.
SIGARA ICMEYINiZ, ATES YAKMAYINIZ.

ELEKTRIK DUGMELERI, PRiZ, RADYO, TV VB. CIHAZLARINIZI
CALISTIRMAYINIZ. CALISANLARI KAPATMAYINIZ.

ETRAFINIZDA BULUNAN KISILERI DURUMDAN HABERDAR
EDINIZ.

AKSA DOGAL GAZ ARIZA SERVISININ 187 NUMARALI
TELEFONUNU ARAYARAK GAZ KACAGI [HBARINDA
BULUNUNUZ.

AKSA DOGAL GAZ ARIZA SERVISI TARAFINDAN GAZ KACAGI

GIDERILINCEYE KADAR YUKARIDAKI KURALLARA RIAYET
EDINIZ.

13



Ek-5
ASANSOR KULLANMA TALIMATI

ASANSORE 12 YASINDAN KUCUKLERIN YALNIZ BINMELERI YASAKTIR.

ASANSORU CAGIRMAK ICIN SADECE GIDECEGINiZ YONUN CAGIR
DUGMESINE BASARAK BEKLEYINIZ.

DURAK KAPISINI ACTIGINIZDA KABINI GORMEDEN BINMEYINIZ.
KAPI ACIKKEN DURAK KAPISI ILE KABIN ARASINDA DURMAYINIZ.

KABINE GIRDIGINIZDE KAPININ TAM KAPANDIGINDAN EMIN
OLDUKTAN SONRA GITMEK ISTEDIGINIZ KATIN DUGMESINE BASINIZ.

KABIN KAT HIZASINDA DURDUKTAN VE KABIN KAPISI ACILDIKTAN
SONRA KAT KAPISINI ACINIZ.

ASANSORE GIRIP CIKARKEN OYALAYICI HAREKETLERDE
BULUNMAYINIZ.

KAT KAPISINI ICERIDEN VEYA DISARIDAN OLAGAN SEKLIN DISINDA
ACMAYA CALISMAYINIZ.

KABIN ICINE KONAN YUKLERIN DENGELI YUKLENMESINE DIKKAT
EDINIiZ, KABIN HAREKET HALINDEYKEN BU YUKLERIN KAYMAMASI
iCIN TEDBIR

ALINIZ.

ASANSORE KAPASITESINDEN FAZLA YUK BINDIRMEYIN.

ASANSORDE HERHANGI BIR NEDENLE KALAN KISILERI KURTARMAK
ICIN ONCELIKLE EGITIM ALMIS YETKILI KISILERIN YARDIMINI
ISTEYINiZ.

KABIN KAT HIZASININ ALTINDA VEYA USTUNDE KALMISSA VE KAPI
ACILMIYORSA TELASLANMAYINIZ. VARSA KAPI CAMINI KIRARAK
VEYA YARDIM GELMEDEN CIKMAYA CALISMAYINIZ.

KABIN ICERSINDEKI DIYAFONLA VEYA TELEFONLA YARDIM iSTEYINIiZ.

KABIN DISARIDAN TAM KAT HIZASINA GETIRILMEDEN VEYA DISARI

CIKABILECEGINIZ SOYLENMEDEN KESINLIKLE KABINDEN CIKMAYA
* CALISMAYINIZ.

_ EVCIL HAYVANLARINIZI KUCAGINIZA ALINIZ.

+ ASANSOR KAPI ONU ESIKLERINE DIKKAT EDINIZ.

14



Ek-6
KATLANABILIR HORTUMLU (ITFAIYE TiPi) YANGIN DOLABI
KULLANMA TALIMATI
YANGIN DOLABININ KAPAGINI ACINIZ

DOLABIN ICERISINDE SARILI VAZIYETTEKI HORTUMU DISARI
CIKARTINIZ VE ACINIZ

HORTUMUN UCUNA LANSI TAKINIZ

HORTUMUN DIGER UCUNU YANGIN DOLABININ
YANINDAKI YANGIN

HIDRANTINA TAKINIZ VE SUYU ACINIZ.

GEREKIYORSA ELEKTRIGI KESINIZ.

GEREKIYORSA BOLGEYI BOSALTTIRINIZ

ALEVIN CIKIS SEBEBINI (OKSIJEN, GAZ VB.) TESPIT EDIP VARSA
VANALARI KAPATINIZ.

YANGINA RUZGAR YONUNDE MUDAHALE EDINIZ.

YANGININ CIKIS NOKTASINI TESPIT EDINIZ VE O NOKTAYA MUDAHALE
EDINIZ.

YANGIN SONDUKTEN VE SOGUTMA CALISMALARI BITTIKTEN SONRA
HORTUMU BAGLADIGIN HIDRANTIN VANASINI KAPATIP SUYUNU
KESINIZ.

HORTUMUN ICINDEKI BASINCLI SUYU BOSALTINIZ VE HORTUMUN
UCUNDAKI LANSI SOKUNUZ.

HORTUMUN HIDRANT BAGLANTISINI SOKUNUZ VE ICINDEKI SUYU
TAMAMEN BOSALTINIZ.

HORTUMU CUFT KAT OLACAK SEKILDE SARINIZ.
HORTUMU VE LANSI YANGIN DOLABINA YERLESTIRINIZ.
DOLABIN KAPAGINI KAPATINIZ.

DU_ZENH ARALIKLARLA YANGIN DOLABININ VE
HIDRANTININ KONTROLLERINI VE GEREKLI BAKIMLARINI Y APINIZ.

15



Ek-7
YARI SERT YUVARLAK HORTUMLU YANGIN DOLABI KULLANMA
TALIMATI
TELASLANMAYIN.
YANGIN BOLGESININ ELEKTIRIGINI KESIN.

DOLABIN KAPAGINI ACIN

VANA ACIK ISE HORTUMUN ICINDE TAZYIKLi SU VARDIR. KAPALI ISE
VANAYI ACIN.

AYARLI SIS NOZULUNU OK YONUNDE CEVIREREK ISTEDIGINiZ
KONUMA (DUZ VE SISTEME) GETIRIN.

YANGIN BOLGESINE GUVENLI BIR MESAFEDE YAKLASARAK SUYU
YANAN YUZEYE GEZDIRIN.

YANGININ SONDUGUNDEN EMIN OLUNCA NOZULU TERS YONDE
CEVIREREK KAPATIN.

HORTUMU MAKARAYA SARIN.

ELEKTRIK, METAL VE SIVI YANGINLARINA SU ILE MUDAHALE
ETMEYIN.

YANGIN HORTUMLARINI YANGIN DISINDA KULLANMAYIN.

16



Ek-8
PORTATIF YANGIN SONDURME CiHAZLARININ KULLANMA
TALIMATI
YANGIN SONDURUCUYU YERINDEN AL, YANGIN MAHALLINE GiT,
RUZGAR ISTIKAMETINDE (RUZGARI ARKANA ALARAK) ALEVLERE 3- 5
M KALINCAYA KADAR YAKLAS.
TETIGI SABITLEYEN PIMI CEK.

HORTUM VE LANSI YERINDEN CIKARARAK. ALEVLERIN BASLANGIC
KISMINA TUT.

TETIGE HIZLI BIR SEKILDE SERTCE BAS.

LANSI SAGA-SOLA DOGRU HAREKET ETTIREREK TOZUN YANGININ HER
TARAFINA TEMASINI SAGLA.

YANGINI ONDEN ARKAYA, ASAGIDAN YUKARIYA DOGRU TARAYARAK
SONDUR.

YAKITI AKAN VEYA DAMLAYAN YANGINLARDA YUKARIDAN ASAGIYA
DOGRU MUDAHALE ET.

YANGIN BUYUKSE, BIRDEN FAZLA PORTATIF SONDURUCUYU ARKA
ARKAYA DEGIL DE, AYNI ANDA BIRLIKTE KULLAN.

YENIDEN ALEVLENMEYE KARSI DIKKATLI OL. KOR ARTIKLARI VARSA
SuU
ILE TAMAMEN SOGUTARAK SONDUR.

KULLANILAN SONDURUCULERI DOLDURMADAN YERLERINE KOYMA.

17



Ek-9

YANGIN SONDURME TUPU NASIL KULLANILIR.

A

YANLIS

R .

Riuzgara kars) durmak.

—_—
W
o

Yanan yere (Qstten ve arkadan

mudahale etmek.

Yukandan damiayan yanicl ve parlayici
maddelere, agafidan miudahale etmek.

v

- )

Yangmn aninda séndirme cithazlarin
bosaltp pespese kullanmak

Yangin mahallini terketmek.

ﬂfll’

Kullanilmis yangin sondiurme cihazlarin,

kullanilmarmiglarla bir araya koyup
karigtirmak veya kullanilmams gibi
yerine asmak.

SN0 b O WN=

Ruzgan, istikametine gore arkana al.

Onden tarayarak, yanginin cikis
noktasi, yani dip kismina mudahale et.

Damlama veya sizintl noktasindan,
yaniyukaridan mudahale et.

Mevcut yangin sondarme cthazlarin
aynt anda degisik yonlerden kullan

T
w *1 i

Yanginin tamamen sondagane emin
olmadan yangin mahallini terketme.

& -

Kullamlmis yangin séndiarme cihazlarini
Digerlerinden ayirarak, dolum ve bakimin
saglamalk.

. Cihazi yangin yerine getiriniz, rizgar arkaniz aliniz.

. Atese mumkin oldudunca yvakiasiniz.

. Tetik mekanizmasin kilitteyen pimi ¢ikartiniz veya karbondioksit
tupunin valfini sola dodru gevirerek aciniz.

. Tetie sonuna kadar basarak ¢ikan gazi veya tozu yanginin
dogdudu yere dogru puskintiniz.

. Yangini on taraftan arkaya dogru sénduriniz.

. Yangini sondiugiu emin olmadan terk etmeyiniz.

. Tozlu cihazlar, toz bitene kadar bosaltiniz.




ZILE HUKUMET KONAG! ACIL DURUM EKIP LISTESI

SONDURME EKiBi
ADI VE SOYADI EKiP ELEMANLARI EKIPTEKI GOREViI
Kadir SENGUL Aq_ﬂ bir durL_lmda (yaqgln, deE)rem_vb.) iIk“ )
Ekip Baska miidahaleyi yapmak lizere gorevli olan sdndirme
p.Bagiail ekibini yénlendirme, igeride kalmig kisilerin
tahliyesini saglamak.
. Ekip bagkanina yardim etmek, ekip bagkani
IAhmet YIGIT
e E\!{(ldeaskan bulunmadigi durumlarda, onun gérevini yerine
ardimcisi getirmek
Abdiilhalik KARADAVUT Asil Uye
- Acil bir durumda, ekip bagkaninin talimatlar
Pnsan b s Asl Lye dogrultusunda yangina ilk miidahaleyi saglamak
Hilmi BARDAK Asil Uye

KURTARMAEKIBI

ADI VE SOYADI

EKIiP ELEMANLARI

EKIPTEKI GOREVI

Mustafa KARADENIZ

Sondiirme ekibinden alacagi talimat ile acil bir
durumda 6ncelikle acil durumdan zarar gormiis

Sakir KARAGOL

Asil Uye

Ekip Bagkani kigileri daha sonra &nemli belge ve malzemeleri
kurtarmak tzere ekibi yénlendirmek
Efi Baskan Ekip baskanina yardim etmek, ekip bagkani
Deniz UGAR Yar;dm?:lsn bulunmadi§i durumlarda, onun gorevini yerine
getirmek
Metin USTUNUNAL )
Asil Uye
Mehmet OZKARA Asil Uye Ekip baskaninin talimati ile zarar gérmus Kisilerin

ve malzemenin tahliyesini saglamak




KORUMA EKIiBI

EKiP ELEMANLARI

EKIPTEKiI GOREVi

ADI VE SOYADI
ALl YUNIPEK Acil durumda kigilerin toplanma bijlgesjnde _
Eido Baskai sayimlarinl yapmak, eksik olup olmadigini tespit
pbag etmek. Eksikleri sondiirme ve kurtarma ekiplerine
bildirmek, can ve mal givenligini saglamak
S ' Ekip baskanina yardim etmek, ekip baskani
EERAR] E\r}’udeaskan bulunmadigr durumlarda, onun gdrevini yerine
ardimcisi getirmek
Ahmet KETME Asil Uye
Yusuf EVREN Asil Uye Ekip baskaninin yénlendirmesinde can ve mal
givenligini saglamak
Halil KURT Asil Uye
_______ iLK YARDIM EKIiBI
ADI VE SOYADI EKIP ELEMANLARI EKIPTEKI GOREVI
Murat AKPINAR Yaral personele saghk ekipleri gelinceye kadar
. almis oldugu egitim dogrultusunda ilk yardimda
Eldp Baghear bulunmak, gerektiginde saglk ekiplerine yardim
etmek
Gt x Yaral personelin bulundugu alanda, diger
Szl BOZDAL Ekip Baskan personeli kontrol altina alip panidi dnlemek; ilk
Yardimcisi yardim egitimi almamis personelin midahelesine
engel olmak
_ Asil Uye
Enes SAHIN
Ekip baskaninin talimati dogrultusunda yardimda
bulunmak
Mehmet BULBUL Asil Uye
Coskun OZEL Asil Uye




